AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

Plats och tid
Konferenslokalen 2:a v&n, Drottninggatan 5, Ronneby

Beslutande

Ronny Pettersson, ordférande
Bengt-Christer Nilsson, 1:e v ordf
Kjell GG Johansson, 2:e v ordf
Hakan Edvardsson, ledamot
Lena Mahrle, ledamot

Mattias Ronnestad, ledamot
Ingrid Nilsson, ledamot

Kenth Zickbauer, ledamot
Charlotte Karlberg, ledamot
Tomas Lund, ledamot

Mats Karlsson, ledamot

Ovriga deltagare

Gun-Marie Offesson, tf. VD

Mats Du-Bar, Teknisk chef

Marie Carlsson, Sekreterare

Mona Olsson, personalrepresentant
Agneta Askblom, personalrepresentant

Utses att justera Bengt-Christer Nilsson

Justeringens plats/tid W

Sekreterare: Marie Carlsson Paragrafer: 61-70
rdfrande: ' Tusterande; Béngt-Christer Nilsson
ANSLAG/BEVIS
Protekollet 4r justerat. Justeringen har tillk#nnagivits genom anslag
Organ:
Samman{ridesdatum:
Datum fir anslags uppsitiande: Datum fir anslags nedtagande:
Forvaringsplats,
Underskrift:

Justeras Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 61
Val av justerare

Att justera dagens protokoll utsdgs Bengt-Christer Nilsson.

Justerar@ % Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 62

Foregiende métesprotokoll

Protokollsbeslutet frin styrelsens sammantride den 24 oktober féredras pd sammantriidet,
Styrelsen beslét

att ligga styrelseprotokollet ill handlingarna.

Justeras Utdragshestyrkande
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AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 63 Dnr 2013.5

Finansiell rapport

Entropis finansiella rapport per den 2013-11-10 &r utséind och foredrogs pd sammantriidet.
Styrelsen beslot

att lagga den finansiella rapporten till protokollet.

Jus’gﬁs@,> % Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL

Styrelsen 2013-11-27
St § 64 Dnr 2013.5
Budget 2014

Hyresforhandlingarna #r inte avslutade utan fortsétter den 3 december,
Forslag till resuitat- och investeringsbudget for 2014 féredrogs pd sammantréidet.

Styrelsen beslot

att arbeta vidare med forslag till resultat- och investeringsbudget for 2014. Resultat- och
investeringsbudget faststills av styrelsen vid forsta styrelsemdtet efter det att hyresforhandlingarna
for &r 2014 &r klara.

Justeras Utdragsbestyrkande
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AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27
St § 65 Dar 2013.1
Rapport uthyrningskiget
Vakanta ligenheter 2013-11-01
Ant
Omrade igh | Rok| 2 Rok| 3 Rolk| 4 Rok| Summa | Avstillt | Totalt| Proc
Ronneby
Peder Holmsgatan 93 0 I | 1%
Rydenskan 72 0 0 0%
Karlstorp, Bilebro 133 0 | | 1%
Espedalen 368 I I | 2 1%
Algbacken 173 I 6 7 7 14 8%
Hjorthdjden
studentigh 4| 0 22 22| 54%
Hjorth&jden ombygst 24 2 2 2 8%
Hjorthéjden &vrigt 383 4 20 20 44 17 6l [ 6%
Ronneby centrum 314 ! 2 3 3 | %
Summa Ronneby 1601 6 24 21 6 57 49 106 7%
Kallinge
SAdermark 14 | I I 7%
- Higgatorp 30 0 0 0%
Kallinge centrum 167 ! 4 | 6 2 8 5%
Almvigen ombyggt 40 2 2 2 5%
Almvigen Svrigt 147 3 9 12 15 27 18%
Lindvigen 204 4 4 7 I 5%
Summa Kallinge 602 I 13 i 0 25 24 49 8%
Brikne-Hoby 124 0 0 0%
Backaryd 29 2 [ 3 3 0%
Hallabro 26 I | 2 2 8%
Johannishus 14 2 2 2 14%
Listerby 10 0 0%
Eringsboda 8 4 4] 50%
Totalt 2414 14 40 33 [ 93 73| 166 7%
Styrelsen beslot

att med godkéinnande légga rapporten till protokollet.

Juste@x@ ﬁ

Utdragsbestyrkande




AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL

Styrelsen 2013-11-27
St § 66 Dnr 2013.31
Attestordning

Attestinstruktionen for AB Ronnebyhus ir uppdaterad och fSredrogs pd sammantridet, se bilaga.

Styrelsen beslit
att faststilla foreslagen attestinstruktion,

Justeras Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 67 Dnr 2012.12

Fastighetsforsiljning

Forslaget pé vilka ldgenheter och lokaler som ska avyttras genom forséljning i Ronneby och
Kallinge har nu godkints av Kommunfullméktige.

VD foredrog forslag till vilken strategi som bor ligga till grund f6r kommande forsdljningar, Efter
diskussion i styrelsen fanns inga invindningar mot det presenterade uppldgget.

Styrelsen beslot
att uppdra &t VD i samrad med presidiet slutfora forséljningarna i enlighet med den foreslagna
strategin.

J uste{ME(_5 ?j Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 68 Dnr 2012.28
Trygghetsboende Espedalen

Intresset dr stort {61 det planerade trygghetsboendet pd Espedalen. Diskussion om hur férdelningen
av l#genheterna ska ske fordes pd sammantréidet.

Styrelsen beslot
att fordelningen av ldgenheterna ska gras genom lottning.

Jusfgras . 7 Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL

Styrelsen 2013-11-27
St § 69 Dnr 2013.29/2013.20/2013.26
Rapporter

- Energieffecktiviseringsplanen
- Solcellsanliggning Olsgarden
- Almvigen, projektgrupp invigning

Styrelsen beslét

att notera rapporterna som information till protokollet.

Justeras Utdragsbestyrkande



AB RONNEBYHUS SAMMANTRADESPROTOKOLL
Styrelsen 2013-11-27

St § 70 Dnr 2013.30

Ovriga direnden

Sammantridesplan 2014

Ordférande presenterade ett forslag till sammantridesplan for 2014. Forslaget kommer att skickas

ut 1 samband med kallelsen till niista sammantriide den 29 januari for att faststéllas.

Vindkraftverk
Fragan om vindkraftverk tas upp pé néista sammantride den 29 januari 2014.

Justeras Utdragsbestyrkande
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I!—:I RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

Antagen av AB Ronnebyhus styrelse 2013-1 [-27
$ 66

Attestinstruktion AB Ronnebyhus

. Allmant

Attestinstruktionen ar en viktig komponent i AB Ronnebyhus interna kontroll- och
styrsystem.

Syftet med attestinstruktionen ir att pa ett tydligt sitt beskriva hur bolagets VD har
delegerat ansvaret avseende den [6pande verksamheten.

Attestinstruktionen innehaller tva huvudavsnitt. Det forsta beskriver attestens innebérd och
erforderliga kontrolldtgirder och det andra, attestplanen, redogdr for vilka personer som

har ratt att actestera.

I forekommande fall kan kompletterande regler sta att finna i resereglemente,
personalhandbok och antagna policies.

Attestinstruktionen ar ett levande dokument som I6pande skall uppdateras. Det ir dirfor av
stor vikt att den som anvinder och/eller berdrs av instruktionen framfor sina eventuella

synpunkter till, i forsta hand, berord chef.

Gillande attestinstruktion ir alltid godkind av bolagets YD samt av styrelsen.

2. Grundldggande principer

2.1 Attest

Med attestforfarande avses, att den som attesterar en utgift/transaktion med sin signatur
forsdkrar att foljande villkor ir uppfyllda:

» Att den ir forankrad i budget eller att behdrigt beslut finns om budgettilligg
e Att den dr granskad och kontrollerad enligt avsnitt 3

Huvudregeln dr att budgetansvarig skall attestera kostnader som paférs den egna verksamheten,
enligt gallande beslutad budget. Dock #ger ingen ritt att attestera egna kostnader sasom t ex
egen reserakning, representation, inkdp for eget bruk etc. Attest skall alltid vara dokumenterad

Postadress Besoksadress Telefon Org. Nr.
Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943

3221 X
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LoRbvHus Admnisirspen: Protoholl hngeke 263 3201 300107 Ajestmstrukbicn 566 daes



1!_:' RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

pa ett sitt som gor det majligt att i efterhand se vem som attesterat. Det ir inte tilldtet att
attestera/kontrollera i annans namn. Ingen éager ritt att attestera eller kontrollera fakturor fran
ndrstaende, exempelvis sldktskap och nira vinskap. Forslag ar att fakturan kontrolleras av
narmsta chef och/eller attesteras av ersittare i forekommande fall.

Det dr av stor vikt att kontroll och attest sker sa snart som méojligt for att halla hég
standard pa den interna kontrollen. Dock senast 10 arbetsdagar efter ankomst-
registrering.

Ekonomiavdelningen ansvarar for att alla fakturor ankomstregistreras i ekonomisystemet.
Samtliga transaktioner skall alltid ga att spara till en ansvarig person. Ekonomiavdelningen
ansvarar dven for att underlag till utbetalningar alltid dr attesterade och att endast attesterade
fakturor resultatfors.

2.2 Kontroll

| de fall bestillning gjorts av annan dn attestanten ska denne alltid kontrollera verifikatet. Utford
kontroll skall alitid dokumenteras, med signatur, sa att det i efterhand gir att se vem som utfort
kontrollen. Detta sker digitalt i affirssystemet.

2.3 Utanordning

Utanordning ska ske fore utbetalning. Kriterier for utanordning ar att fakturan ar attesterad av
ratt person och att kostnaden ar forenligt med bolagets verksamhet. VD och Ekonomichef
utanordnar utan beloppsgrins. Ekonomiassistent med sdrskild delegation kan utanordna upp till
25 000 kr se bilaga 6. Samma person far inte bide attestera och utanordna fakturor.
Ekonomiavdelningen kan vid sirskilda behov utanordna fakturor fran kinda leverantérer med
lopande affirsutbyte, Attest sker i efterhand.

2.4 Firmateckning

Det dr viktigt att forsta skillnaden mellan attestering och firmateckning.

Firmatecknare dr de som med Ronnebyhus bindande verkan mot extern part kan ingé avtal, dra
pa Ronnebyhus skulder, férpliktelser och dverféra tillgangar.

Ronnebyhus firmatecknare och firmateckningsregler enligt gillande registreringsbevis finns
beskrivet i bilaga 1.

Postadress Besdhsadress Telefon Org. Nr.
Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943
37221

RONNEBY 7 -
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EI RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

Med firmateckning kan fullmakter utfirdas som ger andra an firmatecknare ritt att t ex teckna
Ronnebyhus banlkonton, se bilaga 2.

2.5 Avtalsbehorighet

Utdver firmateckning kan ocksa andra personer teckna avtal, som utgdr en del av den normala
I6pande verksamheten. Dessa personer skall alltid vara personer med attestansvar.

Funlktion Antal prisbasbelopp/ar Avtalstid ar
Teknisk chef 2 3
Driftchef 2 3
Ekonomichef 2 3
Boservicechef 2 3
Chef Centr. Servicegrupp 2 3
Bovird | 3

3 Kontrollatgirder

| det foljande beskrivs de kontrollatgirder som alltid skall ske innan attest.

3.1 Leverantorsfakturakontroll

I Utgiften skall dverensstimma med gjord bestillning, kontrakt, avtal eller annan
dverenskommelse avseende pris, volym, kvantitet etc.

Godlkand leverans, att varan/tjansten motsvarar det forvintade och stillda kvalitetskrav
Utgiften skall vara konterad

Utgiften skall e] tidigare vara paford Ronnebyhus

Att leverantoren har F-skatt

Att betalningsvillkor inte understiger 30 dagar om inte annat avtalats

Att fakturan dr stdild till ritt mottagare, dvs. AB Ronnebyhus

~ Sy B Wb

Samtliga fakturor skall scannas i ekonomisystemet.

3.2 Faktureringskontroll

Fakturering sker utifrdn attesterat faktureringsunderlag, avtal eller annat underlag frin
sidoordnade system, Faktureringsunderlaget skall alltid innehlla uppgift om kund, vad som avses
(vara/tjanst), kvantitet (antal timmar e d), villkor, referenser, eventuell leverantdrsfakturakopia
och andra nodvandiga uppgifter. Faktureringsunderlaget ska ocksa innehdila kontering. Exempel
pé faktureringsunderlag finns som bilaga 3.

Attest dokumenteras genom paskerift pa faktureringsunderlag.

Postadress Besdksadress Telefon Org. N¥,
Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943
322
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IEI RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

Ekonomiavdelningen ansvarar for att producerade fakturor Sverensstimmer med
faktureringsunderlag.

3.3 Kreditnotor

Kreditering av utfirdade kundfakturor skall alitid dokumenteras med skil till krediteringen
(krediteringsunderlag). Detta ska kontrolleras och attesteras pd samma sitt som
leverantorsfakturor. Utover detta giller samma krav som for fakturor — se 3.1.

3.4 Lamnade rabatter

Limnade rabatter ska folja samma rutin som kreditnotor och skall dokumenteras med skail till
krediteringen samt kontrolleras och attesteras. Ska noteras i Summarum pa resp.
objekt/kontrakt.

3.5 Utbetalningskontroll

Har avses kontroller som skall utforas i samband med sjélva utbetalningen. Denna kontroll kan
ej delegeras, dvs. kontrollen utférs av den/de som har ritt att teckna det aktuella kontot, enligt
gillande firmateckningsregler eller fullmakt for utbetalningskontroll — se bilaga | resp. 4.

Attesten/tecknande innebdr att féljande kontroller har utforts;
1 Attesterade underlag finns, som styrker det aktuella beloppet
2 Betalning ar till ritt mottagare

3.6 Representation, konferenser och diverse evenemang

All representation skall vara dokumenterad med underlag (notor, kvitton, etc.) och notering om
vilka som deltagit. Interna konferenser eller konferenser anordnade av Ronnebyhus med
externa deltagare skall alltid dokumenteras med program och deltagarférteckning. Bristande
dokumentation innebdr ckade kostnader f6r Ronnebyhus och i visa fall dven f&r den anstilide. |
dessa sammanhang finns det alltid anledning att tinka pa de skattemissiga reglerna fér vad som
ar avdragsgillt och grinsdragningen mot vad som skall betraktas som 18n. Gillande skatteregler
skall alltid f6ljas.

3.7 Kreditkortsutligg

Ersittning till anstillda som betalt med egna eller Ronnebyhus kreditkort kan endast ske om
fullgoda underlag, dvs. originalinkdpskvitton, dir vad som &r inkdpt tydligt framgar. Vid

Postadress Bestksadress Telefon Org. Nr.
Box 264 Gangbrogatan 3 0457-617 0350 556518-3943
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IEI RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

representation skall samtliga deltagares namn och befattning framga, samt foretaget de
representerar. Uppfylls inte kraven, kan kortinnehavaren sjilv fa std for kostnaderna.

3.8 Personal

F6r nedan angivna personalrelaterade hindelser skall féljande kontrollmoment utféras;

Handelse Kontrollatgird

Nyanstillning Kontroilera dokument som visar att
personen har den behorighet som krivts. Se
till att korrekt skriftligt anstillningskontrakt
finns upprittat fér varje anstilld, granskas av
ek. avd

Inliggning av fast data i [6nesystemet Att uppgifter i Ionesystemet
Overensstimmer med anstillningsavtal och
godkanda justeringar

L 6neberikning Kontrolleras innan utbetalning av 2 personer
fran ekonomiavdelningen.

Tidrapportering Lamnade uppgifter skall bedomas av nirmsta
chef
Reserapportering Rapporteras via reserapport och kérjournal,

attesteras av narmsta chef

3.9 Bokforingsorder

Med bokféringsorder avses transaktioner i form av korrigeringar, periodiseringar,
likvidoverféringar etc. Av bokféringsorderna skall klart framga vad den avser, kontering och
vem som har upprittat den. | det fall underlag finns pd annan piats, skall hinvisning finnas till
denna.

Ronnebyhus blankett for bokforingsorder skall anvindas se bilaga 5.

3.10 Ovrigt

Information avseende gillande regler for tjdnsteresor, representation, givor och utligg finns
tillgingligt i personalhandboken.

Postadress Besoksadress Telefon Org. Nr,
Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943
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IE RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

4 Attestplan

4.1 Leverantorsfakturor

Forteckning Sver attestberittigade enligt gillande budget samt bilaga 4.
Inkdp av varor och tjinster inom faststilld budget och frin godkinda ramavtal eller efter
upphandling i enlighet med LOU till ett belopp om:

I prisbasbelopp/bestilliningBovird

Enligt budget Verksamhetsansvarig, projektledare samt Svriga m
attestritt

2 prisbasbelopp Forradsansvarig

Enligt VD-instruktion vD

Direktupphandling av varor och tjanster inom faststilld budget, far tillimpas enligt LOU och i
undantagsfall som inte kunnat forutses.

4.2 Rabatter/Hyresnedsittningar

Lamna enstaka rabatter till ett belopp om:
1,000 krfar och hyresgist Uthyrningen
1,000 kr/ar och hyresgist Bovird

5,000 kr/ar alt. | manads-
hyra och hyresgast Ekonomi-/Boservice-/Teknikchef

Enligt VD-instruktion vD
Stillforetridare
Vid forhinder fSr attestberittigad person tillkommer attestritten ekonomichefen enligt samma

regler.

4.3 Kundfakturor och hyresavier

Kundfaktura- och kreditnotaunderlag skall attesteras av berérd budgetansvarig enligt 4.1.
Ekonomiavdelningen sikerstilier att gillande grundhyra enligt hyresfdrhandlingen registreras i
Ronnebyhus affirssystem.

Postadress Bestksadress Telgfon Org. Nr.
Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 5356518-3943
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E RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02

Skapat datum: 2013-12-02

4.4 Utbetalningar

Utbetalningar via Ronnebyhus kontantkassa, postgiro, bankkonton och bankgiro tecknas med
firmateckning eller fullmakt enligt bilaga | resp. 2.

4.5 Personal

Anstallning av ledande befattningshavare vD
Anstillning av personal kortare an 6 manader pa
Boservice Boservicechef
Centrala servicegruppen Arbetsledare
Rep. och férrad Teknikchef
Ekonomi Ekonomichef
Anstalining av personal lingre 4n 6 manader vD
Lonejustering vD
Pensionsférsikringar VD
Tidrapporter, utligg och reserikningar Boservice Boservicechef
Rep och férrad  Driftschef
Kontoret Nirmsta chef

Centrala serv.gr Arbetsledare
Loneutbetalning Ekonomichef

4.6 Bolforingsorder
Bokforingsorder kontrolleras av ekonomiassistent.

Med boldoringsorder menas transaktioner av typ korrigeringar, periodiseringar etc. Av
bokféringsordern ska klart framga vad den avser. | det fall underlag finns pa annan plats skall
hanvisning finnas till denna.

4.7 Avtal
Avtal ska alltid tecknas i enlighet med firmateckningsreglerna.

Uthyrning och uppsigning av hyresavtal

Rétt att teckna hyresavtal, justera och komplettera ingdngna avtal och siga upp hyresavtal och i
samband harmed utkvittera medel delegeras enligt nedan. Alla villkor ska vara skriftliga och
signerade.

Bostader och bostadskomplement Uthyrningen/Reception
Kommersieila lokaler VD

Postadress Beséksadress Telefon Org. Nr.

Box 264 Gangbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943
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E RONNEBYHUS Dagens datum: 2013-12-02
Skapat datum: 2013-12-02

4.8 Egna kostnader
Egna kostnader och tidrapporter ska attesteras av resp. chef.

Postadress Besoksadress Telefon Org. Nr.

Box 264 Géngbrogatan 3 0457-617 050 556518-3943
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