FORFATTNINGSSAMLING

h:a Ronneby REGLEMENTE FOR NAMNDEN

KOMMUN FOR ARBETE OCH VALFARD

Utgivare: Kommunledningsforvaltningen

Giller fran och med: 2023-01-01

Antagen: KF 2022-12-21, § 286, dnr KS 2022/570
Andrad:

Reglemente for Namnden for arbete och
valfard

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen for nimnder och dess verksamhet géller
bestdmmelserna i detta reglemente.

1 kap. Inledande bestammelser

Allmant om namndens uppgifter
1§

Némnden for arbete och vélfard ansvarar for 1 detta reglemente angivna uppgifter samt for
uppgifter som enligt lag eller forfattning ankommer pa nimnden, med undantag for de uppgifter
som kommunfullmiktige uppdragit at annan ndmnd eller dir kommunfullmaktige 1 sarskilt fall
beslutat annat.

Néamnden ska folja det kommunfullméktige — i reglemente, 1 samband med budget eller i annat
sdrskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgdra, samt verka for att faststdllda mal uppnas
och 1 Ovrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Néamnden ska leda forvaltningens verksamhet utifran ett helhetsperspektiv genom att utdva en
samordnad styrning. Ndmnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamaélsenlig
med hinsyn till av kommunfullméktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Némnden ska inom sitt ansvarsomrade svara for samordning och aktiv samverkan samt samrad
med andra myndigheter, aktiv samverkan med andra relevanta aktorer, medborgardialog med
kommunmedlemmarna samt omvérldsbevakning.

2 kap. Namndens ansvar

Ansvarsomraden
28

Néamnden for arbete och vélfard ansvarar for och fullgér kommunens uppgifter inom
socialtjdnsten och vad som i lag sdgs om socialndmnd vad avser individ- och familjeomsorg,
verksamhet riktad till ménniskor med funktionshinder under 65 ar samt stdd och service till
personer oavsett alder enligt lagen om stéd och service till vissa funktionshindrade (1993:387).



Néamnden utovar ledning for den kommunala hilso- och sjukvarden inom sitt
verksamhetsomréde.

Néamnden ansvarar for kommunens praktik, sysselsittnings- och arbetsmarknadsinsatser.

Néamnden ansvarar for mottagande av vissa nyanldnda invandrare for bosdttning genom
anvisning till en kommun liksom mottagande av flyktingar.

Némndens ansvar giller med undantag av de uppgifter som enligt kommunfullmiktiges beslut
avilar annan namnd.

Ansvar
38

Namnden for arbete och vilfiard ska inom sina ansvarsomraden

1. ansvara for att verksamheten bedrivs i enlighet med kommunala mal och aktuell
lagstiftning,

2. ansvara for regelmissig uppfoljning och utvérdering inom sina ansvarsomraden (for detta
andamal ska nimnden tillampa en effektiv intern kontroll),

3. regelmadssigt till kommunfullméktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stillningen dr under budgetaret, samt

4. rapportera hur nimnden fullgjort uppdrag som kommunfullméktige 1dmnat.

Allmanna uppgifter
43§
Niamnden for arbete och vilfard ska inom sitt omrade svara for

1. utformning av informationsverksamhet,

arbetet med kommunens langsiktiga mal om en ekologiskt hallbar utveckling,

véarden av ndmndens arkiv,

underhédll och forvaltning av 16s egendom,

investeringar 1 16s egendom inom ramen for beviljade anslag,

arbetsgivaransvaret for arbetsmiljon inklusive det systematiska arbetsmiljoarbetet,

att folja lokalt samverkansavtal, samt vid behov férhandla enligt 11-14 och 38 §§ och

information enligt 19 § lag (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet vad avser

nidmndens verksamhetsfragor, samt

8. besluta om frdgor som ror tillimpning av 2 kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105) och
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Nk wD

Sarskilda uppgifter

58
Néamnden fullgér kommunens uppgifter enligt hilso- och sjukvérdslagen (2017:30) inom

verksamhetsomrade funktionsstdd i de delar som handlar om gruppbostéder, sysselséttning och
daglig verksambhet.

Némnden fullgér de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt alkohollagen (2010:1622)
samt de delar som handlar om tillstdnd enligt tobakslagen (1993:581).
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Néamnden fullgdr inom sitt verksamhetsomrade de uppgifter som ankommer pa en patientndmnd
enligt lagen (2017:372) om stéd vid klagomal mot hélso- och sjukvérden om uppgiften inte
overlatits till regionen.

Avtal
6§

Namnden éger rétt att, inom sin budgetram, traffa avtal om forhyrning av lokaler for sin
verksamhet med en lidngsta hyrestid om fem &r eller med en hogsta hyra uppgéende till 10
prisbasbelopp per ér.

Ovan ndmnda rétt avser externt forhyrda lokaler samt lokaler som hyrs av kommunala bolag. For
hyrestider overstigande fem ar eller 10 prisbasbelopp eller badda krdvs kommunfullmiktiges
beslut.

Personuppgifter
78

Némnden &r personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter
som sker i ndmndens verksambhet.

Forfattningssamling
8§

Némnden ansvarar for att uppdatera forfattningssamling inom verksamhetsomradet och att denna

halls tillganglig i lagstadgad form.

Information och samrad
9§

Néamnden och nimndens ordférande ska i mdjligaste man fran forvaltning och andra nimnder
erhdlla den information och det underlag som behovs for sin verksamhet.

Ratten till information och underlag innefattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnden ansvarar for att samrdd sker med kommunstyrelse och andra ndmnder nér sa erfordras
samt att vara behjilplig med de yttranden och uppgifter som behdvs for att kommunstyrelse eller
annan ndmnd ska kunna fullgdra sina uppgifter.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisation nér dessa dr sérskilt berdrda.
Néamnden beslutar om formerna for samradet.

Némnden ska verka for att samrdd sker med dem som nyttjar dess tjanster.

Namndens uppfdljning och redovisning
10 §
Néamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Néamnden ska tva génger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullméktige lamnat dem;

1. ireglemente,
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2. genom finansbemyndigande.
Némnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt de riktlinjer som faststillts av fullmiktige. Redovisningen lamnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

3 kap. Organisation.

Organisation inom verksamhetsomradet
1§

Némnden ansvarar for dess organisation &r tydlig och &ndamalsenlig med hénsyn till av

fullméktige faststdllda mél och styrning och andra forfattningar for verksamheten.

Sammansattning
28

Némnden for arbete och vélfdrd bestar av det antal ledamdter som fullmédktige beslutat.

Presidium
338

Néamndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre vice ordférande
och utses av kommunfullmaktige.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i1 uppgiften att planera och leda sammantridet i den
mén ordfoéranden anser att det behovs.

Utskott
438

Inom ndmnden for arbete och vélfiard ska det finnas ett arbetsutskott. Utskottet ska bestd av sa
manga ledamdter som ndmnden beslutar.

Personal
58

Den personal som ska bitrdda socialnimnden vid fullgérandet av dess uppgifter ingar i
socialforvaltningen.

Ordforande

6§
Det aligger ordforande

1. att leda nimndens arbete och sammantridden,
2. kalla till ssmmantridde 1 enlighet med lag och reglemente,
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(98]

kalla ersattare,

4. infor sammantriadena se till att &renden som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden, samt

6. bevaka att nimndens beslut verkstélls.

9]

4 kap. Namndens arbetsformer m.m.

Sammantrade
1§
Namnden sammantrader pa tid och plats som ndmnden bestammer.

Sammantréide ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det eller om
ordforanden anser att det behdvs. En begéran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehalla uppgift om det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det
extra sammantridet

Ordf6randen ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skil far ordforanden stilla in ett sammantrédde eller dndra dagen eller
tiden for sammantrddet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska éndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Niamnden ska senast 1 oktober faststilla tiderna for ordinarie sammantriade ndstkommande ar.

Andra sammantraden
238

Nér kommunfullmiktige sammantréder bor inga andra sammantridden héllas.

Ansvar for kallelse
338
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrdadena.

Niér varken ordféranden eller vice ordférandena kan kalla till ssmmantrdde ska den som har
tjanstgjort som ledamot i ndmnden léngst tid gora det (&lderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika 1ang tjdnstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Formalia och utskick av kallelse
4§
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nérvara pa
vid sammantrddet pd l[dmpligt sétt, senast fem dagar fore sammantriadesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.
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Foredragningslista
58

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende péd foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Offentliga sammantraden
6§
Namnden far besluta om offentliga sammantréden.

Offentliga sammantréden fér inte hallas 1 &renden som avser myndighetsutovning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans
78

Néamnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamdter nérvarande pé distans.
Sddant sammantrdde fir endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant sdtt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara si
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild och ljud.

Néamnden far bestimma vad som ndrmare ska gilla for deltagande pé distans i namnden.

Narvaroratt
8§

Kommunstyrelsens ordforande far narvara och delta vid sammantrdden med nimnden, men inte
delta i besluten. Namnd far dérutdver medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt.

Kommunstyrelsens ordforande har ocksa ritt att f4 sin mening antecknad i protokollet. Den
fortroendevalde har i den utstrackning nimnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad 1
protokollet.

Harutover fir nimnden medge fortroendevald som inte 4r ledamot eller ersdttare i nimnden att
nédrvara vid sammantrdde med ndmnden for att [dimna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden beslutar
det, far den som kallats delta i dverlaggningarna.

Niamnden far hdrutéver bestimma att annan ska ha ritt att ndrvara vid nimndens sammantriaden.

Nérvaroritten géller inte d&renden som rér myndighetsutdvning mot ndgon enskild.

Kommundirektorens narvaroratt
93§

Kommundirektoren far narvara vid namndens sammantraden.

Forvaltningschefens narvaroratt
10 §

Forvaltningschefer under ndmnden far nirvara vid ndmndens sammantraden.
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Namndsekreterarens narvaroratt
11§

Néamndsekreteraren har nérvaroritt och ansvarar for protokollforing vid nimndens och
arbetsutskottets sammantriaden.

Medborgarforslag
12 §

Medborgarforslag, dar fullméktige dverlatit till nimnden att fatta beslut, ska om mojligt beredas
sa att ndimnden kan fatta beslut inom ett ar frn det att forslaget véicktes i fullmaktige.

Némnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattas i anledning av ett
medborgarforslag.

Némnden ska tvd ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran
det att forslagen vicktes i kommunfullmaktige.

Fullméktige ska informeras om anledningen till att drenden inte avgjorts och nér beslut kan
forvéntas fattas. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantriaden i juni och
oktober.

Niér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstillaren underrittas.

Némnden far besluta att den eller de som har vickt ett d&rende genom medborgarforslag far
nirvara niar nimnden behandlar drendet i dverldggningarna men inte nir beslut fattas.

5 kap. Ledamots tjanstgoring

Ledamots forhinder
1§

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller 1 en del av ett sammantriade, ska
snarast anmala detta till nimndens sekreterare.

Ersittare inkallas snarast mdjligt till tjdnstgdéring av nimndens sekreterare

Ersattares tjanstgoring
28

Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrdde ska en erséattare

tjénstgora 1 ledamotens stélle. Den ersattaren ska kallas in som stér 1 tur att tjanstgdra och som
inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pdgaende sammantrdde har rétt att tjinstgdra dven om en
ersittare tritt i ledamotens stélle.

Tjanstgoringsordning
38

Erséttarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som fullméktige
har bestaimt. Om ingen ordning &r bestimd, kallas erséttare 1 den ordning de tagits upp 1
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fullméktiges protokoll fran valet. En ersittare frdn samma parti som den franvarande ledamoten
har alltid rétt att trdda in 1 istdllet for en ersittare fran ett annat parti.

En ledamot som instiller sig under sammantrade har rétt att tjanstgora d&ven om en erséttare har
tritt i ledamotens stélle.

Ersdttare som inte tjanstgor har rétt att delta 1 overldggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring
4§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett drende far
tjénstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder &n jdv, fir ater tjinstgora om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Yrkanden
58

Nér ndmnden forklarat overldggningen i ett drende avslutad, gér ordforanden igenom de
yrkanden som framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordforanden befaster genomgéangen med ett klubbslag. Déarefter far inte ndgot yrkande éndras
eller ldggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
6§

En ledamot som, dér detta 4r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet om nimnden fattar det
med acklamation.

Reservation
78

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska

ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
88§

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.
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Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.
93§

Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt
gillande bestimmelser.

Delgivning
10 §

Delgivning till nimnden sker genom ordfoérande, forvaltningschef eller annan som ndmnden
utser.

Undertecknande av handlingar
11§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas av
ordforanden, eller vid forfall for ordféranden, av vice ordféranden och kontrasigneras av en
anstilld som ndmnden bestammer.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden
12 §

Om varken ordforanden eller annan 1 presidiet kan delta 1 ett helt sammantréade eller en del av ett
sammantriade, far nimnden utse annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgors ordforandes uppgifter av den som har tjanstgjort som ledamot 1 ndmnden léngst tid. Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan 1 presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordforandens eller Gvriga presidiets uppgifter.

6 kap. Utskott

Inrattande av utskott
1§

Néamnden far framstélla till fullméktige om att inrdtta ett utskott utover arbetsutskottet.

Ordforande
238

Inom ett utskott vdljer nimnden for den tid ndmnden beslutar bland utskottets ledamoéter en

ordforande och tva vice ordforanden.

Om ordforanden 1 utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad att fullgora sitt
uppdrag for langre tid far ndmnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for
ordforanden fullgdra dennes uppgifter.
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Fyllnadsval
38

Avgar en ledamot i utskottet, som inte valts proportionellt, ska fyllnadsval snarast forrttas.

Sammantrade och protokoll
4§

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantridet ska ocksa
hallas nér ordféranden anser att det behdvs eller ndr minst hélften av ledamoter begér det.
Utskottet far handldgga drenden bara nér mer &n hilften av ledamoéterna dr narvarande.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras.

Utskottets arbetsformer
58

Vad som foreskrivs i1 detta reglemente om kallelse till nimndens sammantriden, anmélan av

hinder att nirvara vid nimndens sammantride och ersittare for ordforande i ndimnden géller i
tillampliga delar dven for utskottet, om inte annat sirskilt har foreskrivits.

Utskottet bestimmer utover vad som foljer av detta reglemente sjélv sina arbetsformer.

Arbetsutskottets uppgifter
6§

De drenden som ska avgoras av nimnden 1 dess helhet bor forst redogoras for 1 arbetsutskottet.
Ordf6randen 1 utskottet avgor hur drenden ska redogdras 1 utskottet. Arbetsutskottet 1dmnar
samtliga drenden vidare till nimndens ordforande for faststdllande av dagordning enligt

3 kap. 68§.

Reglementet trader i kraft den 1 januari 2023 da tidigare beslutat reglemente upphor att gélla.
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